Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 18 im. Jana Matejki w Koszalinie

PODSTAWA PRAWNA

Na podstawie: Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekuncze] oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2 wrze$nia 2014r. poz. 1170) oraz .) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz.1000)

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W szkole, za posrednictwem strony: https://iuczniowie.eduportal.koszalin.pl
funkcjonuje elektroniczny dziennik. Oprogramowanie oraz ushugi z nim zwigzane
dostarczane sg przez firm¢ zewnetrzng, wspotpracujaca ze szkota. Podstawa dzialania
dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoly i
uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej 1 obstugujacej system dziennika
elektronicznego.

2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika internetowego, pracownicy szkoly, ktorzy maja bezposredni dostgp do
edycji przegladania danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych.
Szczegdtowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami
umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

3.  Dyrektor szkoly nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi 2z rozporzadzenia.
(Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 sportu z dnia 29 sierpnia 2014r
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 2014 poz. 1170).

4. Administratorem danych osobowych wuczniow, opiekunéw prawnych oraz
pracownikow jest Szkota Podstawowa nr 18 im. Jana Matejki w Koszalinie.

5. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych z
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 sierpnia 2014r
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 2014 poz. 1170).

6. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu si¢ na swoim koncie ma zgodnie z
Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 o Ochronie Danych Osobowych, dostep do raportu
dotyczacego zawartych w systemie danych o:

1) Informacji identyfikujgcych swoje dziecko.



2) Informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 5 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakie powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. 2004 nr 100, poz 1024 z po6zniejszymi
zmianami).

3) Na podstawie powyzszego rozporzadzenia tradycyjny dziennik w wersji papierowe]

zostaje zastgpiony wersjg elektroniczng .

7. Pracownicy szkoly zobowigzani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepisdéw obowigzujacych w szkole.

8.  Pracownicy uzyskujacy dostep do systemu powinni zostaé¢ przeszkoleni w obstudze
dziennika elektronicznego przez Administratora Dziennika Elektronicznego przed
rozpoczeciem z nim pracy.

9. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym zapewnia si¢ mozliwos¢
zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

10. Wszystkie moduty skladajace si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniaja realizacje
zapisOw, ktore zamieszczone sa w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania oraz
Przedmiotowych Zasadach Oceniania.

11. Zasady Kkorzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow (prawnych
opiekunow), oraz pracownikdéw szkoty okreslone sa w umowie zawartej pomigdzy
firmg zewnegtrzng dostarczajaca system dziennika elektronicznego, a placowka
szkolng.

12. Dane osobowe lub informacje dotyczace ocen, zachowania czy frekwencji szkota
moze udostepnic na zadanie: Policji, Prokuratury, Sadu.

II. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada witasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktore osobiscie odpowiada. Konto identyfikowane jest przez hasto, login, ktory jest
adresem e-mail podanym przez uzytkownika osobom zarzadzajacym danymi w
dzienniku.

2. Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w poslugiwaniu si¢
loginem 1 hastem do systemu, ktore otrzymal od administratora dziennika.
Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowa zmian¢ hasta.

3. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, Zze zostato odczytane/wykradzione przez
osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany
hasta i poinformowania o tym fakcie SZKOLNEGO ADMINISTRATORA
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO.

4. W dzienniku internetowym funkcjonujg grupy kont posiadajgce
odpowiadajace im uprawnienia i obowiazki:



1) Administrator Service:

Uprawnienia wynikajace z umowy - nadzorowane przez firme¢ zewngtrzng.

2) Administrator Szkolnego Dziennika Elektronicznego:

- zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje, wglad w liste kont uzytkownikow,

- zarzadzanie zablokowanymi kontami,

- zarzadzanie ocenami w catej szkole,

- zarzadzanie frekwencja w catej szkole,

- wglad w statystyki wszystkich uczniow,

- wglad w statystyki logowan,

- przegladanie ocen wszystkich uczniéw,

- przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw,

- dostep do wiadomosci systemowych,

- dostegp do ogloszen szkoty,

- dostep do konfiguracji konta,

- dostgp do wydrukow,

- dostep do eksportow,

- zarzadzanie planem lekcji szkoty,

- dostgp do wybranych opcji panelu dyrektorskiego,

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego oraz  wprowadzanie nowych
uzytkownikéw systemu 1 ich przeszkolenie odpowiedzialny jest Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego. W przypadku awarii systemu niezwloczne poinformowanie o
zaistniatym fakcie dyrekcj¢ szkoty i usuniecie usterki lub zgloszenie do Administrator
Service.

3) Sekretariat:

- zarzadzanie listami klas, wglad w liste kont uzytkownikow,

- edytowanie i zarzgdzanie danymi ucznidéw,
- wglad w statystyki logowan, tworzenie statystyk,

- mozliwo$¢ wysytania i odbierania wiadomosci,
4) Dyrektor/wicedyrektor - z uprawnieniami administracyjnymi:

- wszystkie uprawnienia nauczyciela
- edycja danych wszystkich uczniow,

- zarzadzanie ocenami i frekwencja z prowadzonych przedmiotow,
- wglad w statystyki wszystkich uczniow,

- wglad w statystyki logowan,

- przegladanie ocen i frekwencji wszystkich uczniow,

- dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim.

Za kontrolowanie poprawno$ci uzupelniania dziennika elektronicznego odpowiada
DYREKTOR SZKOLY. Przed rozpoczeciem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania,
administrator szkolny na polecenie DYREKTORA SZKOLY dokonuje uzupehienia i
aktualizacji planu lekcji poszczegolnych klas.



5) Nauczyciel:
- wglad w dane wszystkich uczniow,

- dostgp do wiadomosci systemowych,
- dostep do konfiguracji konta,

- dostep do wydrukow,

- dostep do eksportow,

- dostep do swojego planu lekcji

- mozliwo$¢ wysylania i odbierania wiadomosci,

Nauczyciel realizujacy poszczegélne zajecia zgodnie z tygodniowym planem zajeé¢ oraz
przydzielonymi zastgpstwami jest odpowiedzialny za biezace uzupetnianie e-dziennika,
zgodnie z Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania oraz kalendarzem roku szkolnego, w tym
wpisywanie:

-tematow lekcji,

-frekwencji na zajgciach,

-ocen czgstkowych,

-uwag dotyczacych ucznidéw,

-termindw planowanych sprawdzianow lub innych form sprawdzania wiadomos$ci i
umiejetnosci zgodnie z obowigzujagcymi Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania,
-przewidywanych oraz ostatecznych ocen opisowych, przedmiotowych i zachowania
poirocznych i rocznych zgodnie z terminarzem roku szkolnego.

Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawnos$¢ danych wprowadzanych do systemu
dziennika elektronicznego i ponosi calkowita odpowiedzialno§¢ w tym zakresie. W razie
jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa NAUCZYCIEL powinien
niezwlocznie ~ powiadomic SZKOLNEGO ADMINISTRATORA  DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO.

W przypadku awarii systemu nauczyciel jest zobowigzany do sporzadzenia i
sprawdzenia listy obecnos$ci uczniéw, ktora przechowuje w swojej dokumentacji. Po
usunieciu awarii niezwtocznie uzupeinia dane w e-dzienniku.

Po zakonczeniu pracy NAUCZY CIEL musi pami¢ta¢ o wylogowaniu si¢ z konta.

6) Wychowawca klasy
- wszystkie uprawnienia nauczyciela,

- zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie,

- zarzadzanie frekwencja w klasie
- edycja danych uczniéw w klasie

- wglad w statystyki wszystkich uczniéw klasy
- wglad w statystyki logowan rodzicow/opiekundéw prawnych uczniéw swojej klasy,
- przegladanie ocen wszystkich uczniéw klasy

- przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw klasy



- dostep do wydrukéw i zestawien dotyczacych klasy,

- drukowanie $wiadectw 1 arkuszy ocen,

- dokonywanie dodatkowych wpiséw wynikajacych z prowadzenia dziennika.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami WYCHOWAWCA przekazuje podstawowe

informacje o tym jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego i wskazuje, gdzie i jak mozna
uzyskac¢ pomoc w jego obstudze.

7) Nauczyciel $wietlicy i nauczyciel biblioteki:
- Wpisywanie uwag uczniom

- wglad w dane uczniéw,

- mozliwo$¢ wysylania 1 odbierania wiadomosci,
8) Pedagog, psycholog:

- wglad w dane uczniéw,

- wglad w dzienniki lekcyjne

- edycja opinii 1 orzeczen,

- mozliwo$¢ wysylania i odbierania wiadomosci,
9) Rodzic (opiekun prawny ucznia):

a)

Rodzice (prawni opickunowie) posiadaja swoje niezalezne konta w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace:

- przegladanie ocen swojego podopiecznego,

- przegladanie nieobecnosci,

- dostep do uwag 1 osiagnie¢ dotyczacych swojego podopiecznego,
- wglad w plan lekcji oraz nazwiska nauczycieli uczacych ucznia,

- wglad w przewidziane sprawdziany, kartkowki lub zadania ucznia,
- mozliwo$¢ wysytania i odbierania wiadomosci,

b)
c)

d)

€)
f)

9)

Dostep do konta Rodzica jest bezplatny.

Na poczatku roku szkolnego Rodzice sa informowani przez wychowawce o aktywacji
konta.

RODZIC ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego
dziennika ocen w szkole, dostepnymi w POMOCY dostepnej po zalogowaniu si¢ na
swoje konto, Zasadami Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego.

Istnieje mozliwos¢ odrebnego dostepu do systemu dla obojga Rodzicéw/opiekunow.
Rodzic moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecnosciach swojego podopiecznego za
pomoca KOMUNIKATORA, natomiast usprawiedliwienie tej nieobecnosci musi by¢
dokonane w wersji papierowe;j.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma
obowigzek nie udostgpniania go swojemu dziecku, ani innym nieupowaznionym
osobom.

5. Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA

i REGULAMINAMI dostepnymi po zalogowaniu si¢ na swoje konto.



1.

Uprawnienia przypisane do kont moga zosta¢ zmienione przez Szkolnego Administratora
Dziennika Elektronicznego oraz Administratora Wolters Kluwer Service. Aktualna lista
uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systemu dostgpnej po zalogowaniu na
kontach Dyrektora Szkoty oraz Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

6. Po zakonczeniu szkoty, rezygnacji z nauki lub skresleniu z listy uczniéw konto rodzica
zostaje zablokowane 1 dostep do danych archiwalnych mozna uzyskaé¢ tylko w
sekretariacie szkoly. Konta pracownikow szkotly, podobnie jak konta rodzicow, tracg
waznos¢ po wygasni¢ciu umowy o prace lub zakonczeniu nauki w szkole.

III. PRZEKAZYWANIE INFORMAC]I W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji w obiegu
wewnetrznym stuzg moduty KOMUNIKATOR i UWAGI.
Modut KOMUNIKATOR daje mozliwo$¢ wysylania informacji indywidualnie lub
grupowo:
1) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczegszczajacych do szkoty,
2) wszystkim nauczycielom w szkole
Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych nie udostepnia zasobéw dziennika osobom trzecim.
Za pomocg Komunikatora mozna powiadamia¢ rodzicow/ opiekundow prawnych o0

terminach zebran z rodzicami, dniach otwartych, konsultacjach itp. W szkole w dalszym
ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami: zebrania z rodzicami,
dni otwarte, konsultacje, spotkania indywidualne i rozmowy telefoniczne.

Modut KOMUNIKATOR moze stuzy¢ do informowania o naglej nieobecnosci ucznia w
szkole, ale usprawiedliwienie tej nieobecnosci musi nastapi¢ w formie pisemne;.

Modut KOMUNIKATOR nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore
regulujg przepisy odnosnie szkolnej dokumentac;ji.

Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia jest niestosowne 1 wymaga szczegdlnego
odnotowania, zobowigzany jest wysta¢ odpowiednig informacj¢ do rodzica (prawnego
opiekuna) za pomocg modutu UWAGTI.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych z
dziennika elektronicznego, maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy
ich zniszczenie lub kradziez, wedlug zasad okreslonych w szkole.

2. Niniejszy regulamin powinien by¢ na biezaco modyfikowany w zaleznosci od
wprowadzanych zmian do systemu dziennika elektronicznego.

3. Zatwierdzenia Procedur prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu
nauczania dokonuje DYREKTOR SZKOLY.



